SZKOLNA INSTRUKCJA ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIA

EGZAMINU OSMOKLASISTY

w Szkole Podstawowej im. hrabiego Wladystawa Zamoyskiego

w Nochowie

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA EGZAMINU OSMOKLASISTY

W ROKU SZKOLNYM 2023/2024

TERMIN

ZADANIE / DZIALANIE / OSOBY ODPOWIEDZIALNE

do 28 wrze$nia 2023 r.

zapoznanie rodzicow uczniow z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty
(wychowawca klasy i pedagog szkolny)

do 2 pazdziernika
2023 .

przyjecie od rodzicow uczniow pisemnych deklaracji wskazujacych jezyk obecy nowozytny,
z ktorego uczen lub stuchacz przystapi do egzaminu 6smoklasisty
(dyrektor szkoty)

do 16 pazdziernika
2023 r.

przyjecie od rodzicéw ucznidw zaswiadczen o stanie zdrowia oraz opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznych (w przypadkach losowych réwniez pozniej)
(pedagog szkolny)

do 16 listopada
2023 .

uzgodnienie z OKE dostosowan warunkow oraz form przeprowadzania egzaminu ésmoklasi-

sty
(dyrektor szkoly)

do 21 listopada 2023 .

poinformowanie na pismie rodzicéw ucznidow o przyznanych przez rade pedagogiczng
dostosowaniach
(dyrektor za posrednictwem wychowawcy klasy)

do 24 listopada 2023 .

przyjecie os$wiadczen rodzicow uczniéw o korzystaniu albo niekorzystaniu z dostosowan
wskazanych przez rade pedagogiczng
(dyrektor za posrednictwem wychowawcy Klasy)

do 30 listopada
2023 .

przekazanie do OKE wykazu ucznidw przystepujacych do egzaminu désmoklasisty,

w tym informacji dotyczacych sposobu dostosowania warunkow lub form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty do potrzeb danego ucznia

(za posrednictwem SIOE)

(dyrektor szkoly za posrednictwem sekretarki)

do 14 lutego 2024 r.

przyjecie przez dyrektora szkoty od rodzicéw uczniéw informacji o:

zmianie jezyka obcego nowozytnego, z ktorego uczen do egzaminu 6smoklasisty
poinformowanie uczniéw oraz ich rodzicow o warunkach przebiegu egzaminu 6smoklasisty
(dyrektor szkoty)

do 16 lutego 2024 r.

przekazanie do dyrektora OKE informacji o zmianie jezyka obcego nowozytnego na inny
jezyk obcy nowozytny
(dyrektor szkoly)

do 14 marca 2024 r.

powolanie cztonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz zastgpcy przewodniczacego tego zespo-
hu; zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkoét, ktorych pracownicy wchodza w sktad
zespolu egzaminacyjnego

(dyrektor szkoty)

do 15 kwietnia
2024 r.

powotanie Zespotow Nadzorujgcych oraz wyznaczenie ich przewodniczacych
(dyrektor szkoly)




do 30 kwietnia 2024 r.

przyjecie od rodzicow uczniow lub stuchaczy — odpowiednio laureatow/finalistow konkur-
sow/olimpiad — informacji o zmianie jgzyka obcego (pkt 3.2.12.) i przekazanie tej informacji
do OKE do 6 maja 2024 r.

(dyrektor szkoly, na wniosek rodzicow)

do 06 maja 2024 r.

przekazanie do dyrektora OKE informacji o zmianie jezyka obcego nowozytnego na inny
jezyk obcy nowozytny w przypadku laureatow lub finalistow olimpiad oraz konkursow
(dyrektor szkoly)

do 10 maja 2024 r.

przyjecie od uczniow zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty
konkursu/olimpiady i przekazanie — nie p6zniej niz w dniu egzaminu — informacji do OKE;
odbycie przez PZE lub zastepce PZE szkolenia w zakresie organizacji egzaminu 6smoklasi-
sty organizowanego przez OKE oraz przeszkolenie w tym zakresie cztonkoéw zespotu egza-
minacyjnego z danej szkoty oraz zebranie ich podpisoéw potwierdzajacych odbycie szkolenia;
zebranie o$wiadczen cztonkdéw w zakresie znajomosci przepisdw zwigzanych z zabezpiecze-
niem materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem

(dyrektor szkoty)

14 — 16 maja 2024 .

przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie majowym (gtownym)
(przewodniczqcy i czlonkowie zespotow nadzorujgcych)

do 15 maja
2024 .

sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty z
jezyka obcego nowozytnego
(przewodniczqcy zespotow nadzorujgcych)

do 07 czerwca 2024 r.

jezeli w danej szkole jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty w terminie dodatkowym —
powotanie zespotow nadzorujacych oraz wyznaczenie ich przewodniczacych; zawarcie poro-
zumien z dyrektorami innych szkot, ktorych pracownicy wchodza w sklad zespotéw nadzo-
rujacych

(dyrektor szkoty)

10 - 12 czerwca
2024 r.

przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie dodatkowym
(przewodniczqcy i czlonkowie zespotow nadzorujgcych)

do 19 czerwca 2024 r.

przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie z obowigzku przystapienia do egzaminu
o6smoklasisty;

przekazanie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej informacji o uczniach, ktorzy
nie mogg otrzymaé zaswiadczenia o szczegdétowych wynikach egzaminu 6smoklasisty, a
otrzymujg informacje o szczegoétowych wynikach egzaminu 6smoklasisty

(dyrektor szkoty)

do 03 lipca 2024 r.

przekazanie przez OKE do szkot zaswiadczen/informacji o szczegdétowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty
(OKE)

03 lipca 2024 .

udostepnienie w ZIU wynikow egzaminu 6smoklasisty

wydanie zdajacym zaswiadczen/informacji o szczegdétowych wynikach egzaminu
o6smoklasisty
(sekretariat szkoty)

do 03 stycznia
2025 .

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu 6smoklasisty w
archiwum szkolnym
(dyrektor szkoly za posrednictwem sekretarki)




SPOSOB ORGANIZACJI EGZAMINU
ORAZ
ZASADY POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

Egzamin 6smoklasisty w roku szkolnym 2023/2024 odbywa si¢ w dniach 14-16 maja 2024 r.
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu odbiera przesytke zawierajacg materialy egzaminacyjne, sprawdza czy nie zostala ona
naruszona oraz sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu o6smoklasisty. Nastepnie dyrektor lub upowazniony przez niego
cztonek zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne
w gabinecie dyrektora, w zamykanej szafie.

Cztonkowie Zespolow Nadzorujgcych egzamin przychodza do pracy na godzing 8.00 (upewniajg sig,
ze sale, w ktorych odbywa sie egzamin sg przygotowane zgodnie z procedurami), a o godzinie 8.15
spotykaja si¢ w pokoju nauczycielskim, w celu sprawdzenia czy wszystkie Zespoty Nadzorujace sg
kompletne.

Uczniowie zdajacy egzamin przychodzg do szkoty na godzing 8.30 i udajg si¢ do wyznaczonej sali.
Weczesniej w szafkach pozostawiajg okrycia wierzchnie, torby i ewentualnie przyniesione do szkoty
urzadzenia telekomunikacyjne. Okoto godziny 8.40 uczniowie udaja si¢ do sal, w ktorych pisza
egzamin (zabieraja ze soba tylko wskazane przybory oraz ewentualnie mata butelke wody).
Uczniowie przystepuja do egzaminu w wyznaczonych salach (przewodniczacy Zespolu
Nadzorujacego z danej sali, bezposrednio przed egzaminem, zawiesza na drzwiach liste zdajacych
w danej sali - lista zawiera imi¢ i nazwisko ucznia). Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument
stwierdzajacy tozsamo$¢ np. legitymacje¢ szkolng. Uczniowie wchodza do sali egzaminacyjnej
pojedynczo i losuja numery stolikow, przy ktorych beda pracowaé danego dnia. Uczniowie
otrzymuja rowniez naklejki przygotowane przez OKE.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego - dyrektor otwiera materialy egzaminacyjne w obecnosci
przewodniczacych Zespotéw Nadzorujacych oraz przedstawiciela uczniow z kazdej sali, w ktorej
odbywa si¢ egzamin. Nastgpnie dyrektor przekazuje materialy do poszczegdlnych
sal przewodniczacym Zespotéw Nadzorujacych.

Przewodniczacy Zespotéw Nadzorujgcych informujg zdajgcych o zasadach zachowania sie podczas
egzaminu, o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi oraz o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po
zakonczeniu pracy. Nastepnie - nie wczeSniej niz o godzinie 9.00 - czlonkowie zespolu
nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego
przekazuje zdajacym informacj¢ o obowiazku zapoznania si¢ z instrukcjg zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego, nastgpnie poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnosci arkuszy
I poprawnosci danych na naklejkach przygotowanych przez OKE. Nastepnie uczen koduje arkusz

w wyznaczonych miejscach. Czlonkowie Zespotu Nadzorujacego sprawdzaja poprawnosé



kodowania. Po czynno$ciach organizacyjnych, przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje
na tablicy, w widocznym miejscu, faktyczny czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym.

Po zakonczeniu danego egzaminu przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego w obecnosci
przedstawiciela uczniow i pozostatych osob wchodzacych w sktad Zespotu Nadzorujgcego, pakuje
prace egzaminacyjne do bezpiecznych kopert i zakleja je, a nastgpnie przekazuje bezzwlocznie
te koperty oraz pozostale materialy egzaminacyjne przewodniczacemu Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego, ktory przechowuje koperty w gabinecie dyrektora, w zamykanej szafie.

W czasie egzaminu wyznaczeni nauczyciele petnig dyzur na korytarzach szkolnych przed wej$ciem
do sal egzaminacyjnych i w razie potrzeby wspomagaja Zespoty Nadzorujace w kwestii opieki nad
uczniami opuszczajacymi sale, badz w przypadku koniecznosci kontaktu z Przewodniczacym

Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

SZCZEGOLOWY PRZEBIEG EGZAMINU OSMOKLASISTY

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, czionkom zespolu nadzorujacego
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych,
badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga
wnie$¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj. w przypadku egzaminu
osmoklasisty z kazdego przedmiotu — dlugopis (lub pidéro) z czarnym tuszem/atramentem
(niedozwolone jest korzystanie z dtugopisow zmazywalnych, $cieralnych), dodatkowo w przypadku
egzaminu z matematyki — linijke.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelk¢ wody. Woda moze rowniez by¢
zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby uczen przypadkowo nie zalal materiatdw egzaminacyjnych.
Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ (np. legitymacje szkolng)
i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia
moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

O godzinie wyznaczone] przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego uczniowie wchodzg do
sali egzaminacyjnej pojedynczo, losujac numery stolikdw, przy ktérych beda pracowac.
Przewodniczacy zespotlu nadzorujagcego moze odstapi¢c od losowania numerdow stolikow
w przypadku ucznidow korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie sp6znionemu uczniowi na
przystapienie do egzaminu).

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktéorego numer wylosowal, a czlonek zespotu

nadzorujacego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej.



Przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera materialy egzaminacyjne od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego i wraz z przedstawicielem zdajacych przenosi je do sali egzaminacyjne;.
W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze
zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwos¢ kontaktowania si¢ ucznia z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medycznej.
W przypadku konieczno$ci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie reki.
Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie zdajacy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecno$ci jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.
Czlonkowie zespolu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwiazane
wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie trwania egzaminu
osmoklasisty uczniom nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych
ani ich nie komentuje.
Uczen, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty z zaleconego przez
lekarza sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobg, pod warunkiem,
ze taka konieczno$¢ zostala zgloszona przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego przed
rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu.
W czasie trwania egzaminu oOsmoklasisty w sali egzaminacyjnej moga przebywac¢ wylacznie
uczniowie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sklad zespotu
nadzorujagcego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym
oraz obserwatorzy.
Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje ich:
a. o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu 6smoklasisty
b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknig¢tych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewidzianego
na rozwigzanie zadan
c. 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
Nastgpnie — nie wczesniej niz o godzinie 9.00 — czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja
zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg rowniez
zosta¢ przekazane zdajagcym przy losowaniu miejsc.
Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych: o obowigzku
zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg zamieszczong na 1. oraz
2. stronie arkusza egzaminacyjnego, a nastgpnie poleca zdajacym:

- sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego



- sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane stro-
ny

- sprawdzenie poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE.

Uczen zglasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego braki w arkuszu egzaminacyjnym

i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

Informacj¢e o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego

zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali.

Wymiang arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu o6smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych miejscach

arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytulowej zeszytu zadan egzaminacyjnych oraz na Karcie

odpowiedzi), uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL oraz naklejki przygotowane przez

okregowa komisje egzaminacyjng.

Uczen nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL lub niezgodno$ci w kodzie arkusza na naklejce

i na stronie tytutowej arkusza zdajacy zwraca zespotowi nadzorujacemu wadliwe naklejki.

Przed rozpoczgciem egzaminu z danego przedmiotu cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja

w obecnos$ci uczniow poprawno$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawno$ci kodowania, przewodniczacy

zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich

zdajacych, faktyczny czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali

egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz po zakonczeniu czynnosci

organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje

przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym

0 czasie zapisanym na tablicy.

Uczen zapoznaje si¢ z instrukcja dla zdajgcego zamieszczong na 1. i 2. stronie arkusza. Zdajacy

sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie

strony. W razie potrzeby zglasza braki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin

i otrzymuje kompletny arkusz.

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz

obserwatorzy mogg porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezaktocajacy pracy zdajacych:

cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Jesli uczen ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespolowi nadzorujgcemu przez

podniesienie r¢ki, zamyka arkusz i odklada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu

nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnosé

materialow.

Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wcze$niej niz na 10 minut przed

zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza



egzaminacyjnego cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi
na karcie odpowiedzi.
W przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu wykonanie tej czynnosci.
Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostatym
piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktorzy
ukonezyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zakloci¢ pracy pozostatym
zdajacym.
Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:

a. informuje zdajacych o zakonczeniu pracy

b. wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniow

odpowiedzi na karte odpowiedzi

c. poleca cztonkom zespotu nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniow

d. poleca po uplywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.
Czlonkowie zespotlu nadzorujacego maja obowigzek upewni¢ si¢, ze wszyscy uczniowie, ktorzy
maja obowigzek przenies¢ odpowiedzi na karte¢ odpowiedzi, wykonali to. Jest to szczegolnie wazne,
poniewaz do sczytania w okrggowej komisji egzaminacyjnej wykorzystywane sg wylacznie karty
odpowiedzi.
Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujgcego — w obecnosci zdajgcych — zbierajg od uczniow zeszyty zadan egzaminacyjnych oraz
karty odpowiedzi, sprawdzajg kompletno$¢ materiatdw. Nastgpnie przewodniczacy zezwala
zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas pakowania materialow

egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Inne sytuacje reguluje dokument ,,Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty obowiazujaca w roku szkolnym 2023/2024”



